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1. Szakdolgozat/Diplomamunka

S

A tanulmanyaikat befejez6 hallgatoknak szakdolgozatot/diplomamunkat kell késziteniiik,
amellyel bizonyitjdk, hogy a szak képesitési kovetelményeiben megfogalmazott
kovetelmények szerint megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkeznek és tajékozottak a

szakirodalomban.

A hallgatonak a szakdolgozatat onalloan kell elkészitenie és zardvizsga-bizottsag el6tt kell
megvédenie. A szakdolgozat készitését két konzulens (kiilsé és belsd konzulens) segiti. Az a
hallgato, aki szakdolgozatat nem a szabalyoknak megfelel6en késziti el, azaz nem 06nalld
munkat végez, hanem plagizal, annak kovetkezményeivel szdmolnia kell.

A szakdolgozattal kapcsolatos szabalyozast a TVSZ 57. §-a tartalmazza.



2. Témavalasztas

A Foiskola arra torekszik, hogy a végzds hallgatok szakdolgozati témai kapcsolatban
legyenek az elsajatitott tananyaggal, ezért az egyes tanszékek meghirdetnek
témakoroket, amelyekbdl a hallgatok valaszthatnak. A nappali tagozatos hallgatok
féléves szakmai gyakorlata, illetve a levelezd tagozatos hallgatok munkatapasztalata
elésegiti a szakdolgozatok eredményes elkészitését. (TDK, illetve évfolyam-dolgozat
— jelentds tovabbfejlesztés esetén —jo alapja lehet a szakdolgozatnak!)

A szakdolgozati témakoroket az intézetek/tanszékek kozzéteszik hirdetStablaikon és
a Kar honlapjan a szervezeti egységek/tanszékek dokumentumainal.

A 2012/13-as tanév 0Gszi félévétél a Karon, elektronikus dton (a CooSpace-en
keresztiil) kell a témafoglalét benyujtani. A szakdolgozati témat a
szakvezetd/szakiranyvezetd hagyja jova. (A témafoglald leaddsa el6tt érdemes a
hallgatonak felvennie a kapcsolatot a szdba johetd belsé konzulenssel, mert a
konzulens pozitiv valasza segiti a szakvezetd/szakirdnyvezetd dontését.)

A szakdolgozati témafoglalo leadasi hataridejét lasd Hatariddk c. fejezetnél.

A téma megvaltoztatdsara csak 1j témafoglald leaddsaval van mod, legkésébb a
zardvizsga-jelentkezés elStt 6t honappal, a szak vezetdjének jovahagyasaval, szintén
a CooSpace-n.

3. Szakdolgozati — kutatasi koncepcio készitése

A hallgatonak kutatasi koncepcidt kell készitenie, amely a szakdolgozat lényegét
tartalmazza.

A koncepcio leadasi hataridejét 1asd Hatarid6k c. fejezetnél.

A koncepci6 terjedelme 2-4 oldal, melyet a hallgaté az konzultacio alkalmaval kell,
hogy leadjon a bels6 konzulens részére. (A hallgaté minden esetben tartson meg egy
pld-t magénak is.)

A kutatasi koncepci6 az alabbi minta szerint késziilhet:

> A hallgatd neve (szak, munkarend, szakirany [ha van]).

> A bels6 konzulens tandr neve, beosztdsa, amennyiben azt a szakvezetd
korabban mar elfogadta.

> A dolgozat, a kutatads célja: ez legyen a koncepcié leghosszabb része, mert
ebben kell irni a témavalasztds indokairdl (aktualitds, fontossag, gyakorlati
haszon), a kutatdsi célokrdl (kérdésként megfogalmazva), a hipotézisrdl (ha
van), a kutatds targyardl és objektumarol.

>  Bibliografia, szakirodalmi feldolgozottsag — rovid szakirodalmi attekintés és a
témakorben eddig olvasott és relevansnak tartott forrdsok felsorolasa.
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> A szerz4 kordbbi tanulmanyaival, munkdssagaval vald kapcsolat (vagyis
milyen tantargy soran taldlkozott a kutatdsi témaval, irt-e korabban hazi
dolgozatot, TDK- dolgozatot e targyban).

» Az adatgyfijtés, az alkalmazando primer kutatasi technikak rovid felvazolasa.

> A kutatas tervének, menetrendjének bemutatasa.

> A sziikséges forrdsok bemutatdsa (kOnyvtdri kutatds, szamitogépes
informdaciokutatdsi igény stb.).

Amire tigyelni kell a koncepci6 elkészitésekor:

> A koncepcié terjedelme legyen ardnyban a kutatdsi tevékenységgel.
Szakdolgozat esetén 2-4 oldalas koncepcidt javaslunk: ez elég rovid, célratord
Osszefoglalast kivan.

> Torekedni kell a lényegi kérdések, feladatok, tények bemutatdsdra. A
koncepcidban a tartalmi Osszefiiggésekre, a kutatdsi célra és az ahhoz vald
elérés modszerére kell koncentralni.

> Legyen aranyos a koncepcid, vagyis ne irjon meg ugy egy részt (pl
szakirodalmi feldolgozottsag), hogy azt valtozatlanul at lehessen venni a
szakdolgozatba, hanem minden felvet6d6 kérdéssel sulyanak megfeleléen
foglalkozzon.

> A koncepci6 egyrészt maganak a hallgatonak szol, masrészt a témafelelGs
konzulens tandrnak. Fontos tehat, hogy a konzulens is pontosan megértse, a
koncepcid készitdje mit is szeretne kutatni, s miért éppen azt: lassa, hogy érti a
témat. Tartdzkodjon az altalanossagoktol: legyen konkrét, pontos, targyszert.

> Ajanlatos megbeszélni a koncepcidt egy évfolyamtdrssal, barattal, rokonnal,
akitdl a hallgato elfogadja a kritikat, akitdl 0j 6tleteket kaphat a dolgozathoz.

4. Konzulensek és a konzultacié szabalyai

A beadott koncepcidt a tanszék vezetése, illetve a belsé konzulens megvizsgalja.
A Dbels6 konzulensek az intézeti tanszékek oktatdi koziil keriilnek ki, azonban a
tanszékek bels6 konzulensként felkérhetnek az oktatasban részt vevo kiilsd
szakembereket is.

A kiils6 konzulenseket a hallgatok maguk valaszthatjdk a témaban jartas
szakemberek koziil. Ehhez kérhetik a szakirany-vezetOk segitségét.

A bels6 és a kiilsé konzulens értékeli a koncepcidt, és kiegészitést, vagy
témavaltoztatast javasolhat.

A szaktanszékek konzultdcios lehetdséget biztositanak a hallgatoknak. A belsd
konzulensek konzultacids id6pontjait a tanszékek irjak ki és az egyéb feltételeket is
6k hatdrozzak meg (pl. a konzultacidkon vald megjelenés gyakorisaga).
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A konzultalasok elmulasztasa esetén a konzulens megtagadhatja a dolgozat biralatat.
A konzultalasokon valé megjelenést (minimum 3 alkalmat) az erre szolgald

nyomtatvanyon igazolni sziikséges. (A nyomtatvany a kiilker honlapjan a TOH

Dokumentumok — Zarévizsga dokumentumok cimt konyvtdrban talalhato.)

Amennyiben a hallgatd6 nem nyujtja be az abszolutdérium megszerzésekor a

szakdolgozatat, a konzultalassal kapcsolatosan a kovetkezd eljaras kovetendo:

>

A tervezett leadas el6tt legalabb 6t honappal jelentkeznie kell a szakirany-
vezetonél és ismételten le kell adnia a szakdolgozati témafoglald
nyomtatvanyt.

A hallgatdi jogviszonnyal nem rendelkezdk a zarovizsga dijat kotelesek
befizetni, mely tartalmazza a minimum 3 kotelezd konzultacio dijat is. A
zarovizsga dij Osszegét a mindenkor érvényben 1évé HTJSZ szabélyozza. A
zarovizsga dijat a szakdolgozat leaddsat koveten kell befizetni, melynek
hatarideje a Neptunban a kiirastdl szamitott 15 nap.

Zardvizsgat a mindenkori TVSZ rendelkezései alapjan lehet letenni.

Javasoljuk, hogy a szakdolgozat beadasi hatdrideje el6tt egy honappal mutassa be
annak utolsé el6tti valtozatat a konzulensnek: ekkor még lesz ideje a javasolt
modositasok atvezetésére.

A szakdolgozat szinvonalas elkészitéséhez segitséget nyujtanak a Konyvtarban
megtalalhatd szakirodalom.

5. A szakdolgozat készitése

41 A szakdolgozat kiilalakjara vonatkoz6 kévetelmények:

CSAK SZAMITOGEPPEL IRT SZAKDOLGOZATOT FOGADUNK EL!

A szakdolgozatot szabvany (A/4-es) lapra kell kinyomtatni — egyoldalas forméban
- és be kell kottetni két példanyban. A hallgato példanya lehet spirdlosan bekotott

1S.

A kinyomtatott, bekotott példany formai kovetelményei:



A Kkiilsd borito:
sotét szin(i legyen, kozépen

SZAKDOLGOZAT

elnevezés, a jobb alsé sarokban a hallgaté neve, alatta a benyujtas éve
szerepeljen.

Belsé boritd

BUDAPESTI GAZDASAGI FOISKOLA
KULKERESKEDELMI KAR

.......... tagozat
.............. szakirany (ha van)

CiMm
(Kozépre elhelyezve, végig nagybetiivel)
Jobb also sarokban: Készitette: XY
Alul k6zépen: Budapest, évszam

Abban az esetben, ha a dolgozat bizalmas informdcidkat tartalmaz, a dolgozat
jobb felsé sarkdban a BIZALMAS elnevezést kell odairni a kiilsé és a belsé
boritéra is. Bizalmas mindsitést csak a belsé konzulens, vagy a
szakdolgozatban szerepld cég, intézmény irdsos kérése alapjan lehet kérni,
melyet csatolni kell a szakdolgozattal egyiitt beadand6 adatlaphoz (nem
belekotve).

A belsé boritot a tartalomjegyzék koveti a 3. oldalszdmozassal. A szovegrész a
tartalomjegyzék hosszatol fliggden a 4. illetve 5. oldallal kezdédik.

A szakdolgozatot masfeles sortavolsaggal kell irni, 12-es bettimérettel, ajanlott
bettitipus Times New Roman. Egy oldalnak kb. 32-36 sort kell tartalmaznia. A
szakdolgozat terjedelme (tartalmi rész - a Bevezetéstdl a Befejezésig) 55-70 oldal
(amely nem tartalmazza a Tartalomjegyzéket, a Tabldzatok és az Abrak
jegyzékét, az Irodalomjegyzéket, a Mellékleteket, és a Fiiggeléket).

Margok: Belsé margd 3 cm, a tobbi margd 2,5 cm.



4.2 A szakdolgozat felépitése

A szakdolgozatban a cimlapot a tartalomjegyzék koveti. A tartalomjegyzékben
és a dolgozatban a fejezetek, alfejezetek cime meg kell, hogy egyezzen, és a
tartalomjegyzék pontosan kell, hogy tartalmazza az oldalszamot.

4.2.1. A hivatkozas szabalyai, labjegyzetek

A szerzOnek - mondanivaldja bizonyitdsara, aldtdmasztdsdra, tovabba a

témaban szakmai elédei munkdssdgdnak bemutatdsdra - sziikségszeritien

idéznie kell. Dontse el el6zetesen, hogy a hagyomanyos hivatkozasi rendszert

valasztja-e, vagy a szerz0 - évszam rendszert.

a.

A hagyomanyos hivatkozasi rendszer esetén a szamitogép folyamatosan
szamozza a hivatkozasokat. Hivatkozzon mind tartalmi, mind szd szerinti
atvétel esetén. Kérjiik, hogy az irodalomjegyzéktdl fliggetleniil minden
egyes hivatkozott forrast a lap aljan tiintessen fel, a szd szerint atvett
szovegeknél pedig idézdjelet kell haszndlni és az idézet oldalszamat is
jelolni kell. Ellenkezd esetben a dolgozat, vagy a dolgozatrész plagiumnak
mindsiil és nem fogadhaté el (vagyis elégtelen, és a hallgaténak uj
szakdolgozatot kell készitenie).

A Szerzd-évszam hivatkozasi rendszer lehetévé teszi, hogy az Osszes
bibliografiai utaldst tartalmazoé labjegyzetet kiiktassdk, s csak azok
maradjanak, melyek a témakorhoz fiz6d6 kiegészitést, ill. magyardzo
jegyzetet tartalmaznak, vagyis az "igazi" labjegyzetek. Ennek a modszernek
az a feltétele, hogy el6bb késziiljon el a pontos, végséd irodalomjegyzék,
melyben a szerzd nevét zarojelbe téve a kiaddas éve koveti (ha az adott évbol
a szoban forgd szerzd tobb munkdjara is hivatkozik a dolgozatiro, akkor a
munkakat az évszam és az dbécé egymast kovetd betlii kombinacidjaval kell
egymastol megkiilonboztetni), majd ezutan jon a tobbi bibliografiai adat.

Ezzel az eljarassal rovidithetd a szoveg, a jegyzetek jelentds része
kikiiszobolhet, mert a hivatkozott mi teljes bibliografiai adatsorat csak
egyszer, az irodalomjegyzékben kell teljesen egészében leirni.

Ebben az Un. szerz6-évszam rendszerben a kovetkez8k szerint kell
hivatkozni:



e sz0 szerinti idézet esetén a zard idézdjel utan (folyamatosan a
szovegben) zarojelbe irva a szerzd neve, a kiadas éve (ha tobb mii van
ebbdl az évbdl, akkor betlivel megkiilonboztetve), és ezektdl
kettosponttal elvalasztva az idézett oldalszam pl.: (Kiss, 1999, p.21)

e tartalmi atvétel esetén a gondolatsor végén zardjelbe téve a szerzd nevét
és a kiadas évét : (Kiss, 1999)

e tobb szerzdre valo hivatkozas esetében pontos vesszOvel valassza el a
hivatkozasokat egymastol.

e hivatkozzon az internetrdl levett anyagokra is: szerzd, cim, bibliografiai
adatok, majd pontosan adja meg az internetes elérhetdség helyét, és a
let6ltés pontos datumat (év, hénap, nap, 6ra, perc). Ovatosan kell kezelni
ezeket a  forrasokat, mert tudomdanyos értékitk gyakran
megkérddjelezhets. LehetSleg csak a téma elismert szakértGje altal
készitett anyagot hasznaljanak.

A szakdolgozatban csak egy hivatkozdsi rendszert haszndljon, de azt
kovetkezetesen. A hivatkozasnal tigyeljen a visszakereshetdség fontossagara!

4.2.2 Tablazatok, abrak és grafikonok

A tablazatokat a statisztikai el6irdsoknak megfelelGen kell elkésziteni, vagyis a
tablazatokat meg kell nevezni (legyen cime), a jobb felsd sarkon kell feltiintetni
a tablazat sorszamat (pl. 3.sz. tdblazat), a megfelel6 mértékegységet, a tablazat
alatt pedig pontosan hivatkozni kell (vagyis a forrdsanyag hanyadik oldalan
talalhaté a felhasznalt tablazat). Az abrakat is a tablazatokhoz hasonloan
megfelel6 sorszammal kell ellatni. Az atvett tablazatokndl és az dbraknal a
forrast fel kell tiintetni (akkor is, ha adaptalt, vagy kiegészitett az eredeti
adatsor). A grafikonokat koordinatarendszerben, pontosan kell abrazolni. A
tablazatokat és az dbrdkat el lehet helyezni a szovegben, vagy mellékletben a
dolgozat végén. Amennyiben fontos az adatsor, s az a szovegben részletesen
elemzésre keriil, akkor célszeri a szovegrészhez legkdzelebb megjeleniteni,
amennyiben csak néhdny adat keriil felhaszndldsra, akkor célszer(ibb a
dolgozat végén a mellékletben elhelyezni. A tablazatokrdl és az abrakrdl - ha
ezek szama meghaladja az 6tot - kiilon tdblazatok és/vagy abrak jegyzékét kell
késziteni, s azt (azokat) a tartalomjegyzék utan kell kozolni.



4.2.3. A felhasznalt irodalom jegyzéke

Az irodalomjegyzéket a dolgozat végén kell elhelyezni. Az egyes munkakat a
szOvegkozi hivatkozasoktdl fliggetleniil fel kell tiintetni. Teljes részletességgel
kell tartalmaznia mindazon forrasokat, amelyeket a szakdolgozat elkészitése
soran felhasznalasra keriiltek — a szerz6k ABC sorrendjében, szdmozva. Idegen
nyelvii forrasok esetében a cimet zardjelben magyarul is meg kell adni.

Konyv esetében:
Pontosan fel kell tiintetni a konyv szerzdjének a nevét, a konyv cimét, a kiado
nevét, a kiadds évét, helyét, és a konyv oldalszamat

Ujsdg, vagy folydirat esetén:
A cikk szerzdjének a nevét, a cikk cimét, a folyodirat megnevezését, melyik
évfolyam, melyik szam, oldalszam (t6l-ig)

Egyéb kiadvdnyok (pl. vallalati anyagok, kamarai kiadvanyok, tanulmanyok)
Ezek pontos adatait is fel kell tiintetni. Ha a hallgato olyan jellegli anyagot
hasznal, amely bizalmas jellegti, azt feltétleniil tiintesse fel.

Internet forrasok esetében is meg kell adni a Szerzdt, cimet, majd a web cimet
pontosan, a letoltés datumaval egytitt.

4.3. Helyesiras

A helyesirds kérdésében a "Magyar Helyesirds Szabalyai" c. legujabb
akadémiai kiadvany az iranyado.

6. A szakdolgozat leadasa, zarovizsgara valo jelentkezés

A szakdolgozat 1 bekotott példanyat, valamint 1 spiralozott példanyat, tovabba a
szakdolgozatot kiséré ,A zardvizsgara valo jelentkezési” lapot a dolgozathoz
mellékelni kell - tehat nem bekotni - 3 példanyban az Osszefoglalast (szinopszist)
melyen fel kell tiintetni a hallgaté nevét, szakat, szakirdnyat. A szinopszis 1-2
oldalas, (idegen nyelv(i dolgozat esetében 3-4 oldalas magyar €s a valasztott idegen
nyelven).

A szakdolgozatot fel kell tolteni a CooSpace-re — az erre létrehozott helyen, a
szakdolgozat leadadsat kovetd 24 6ran belil - (kivéve a Bizalmasnak mindsitett
dolgozatokat). A leadas helye: Kozponti épiilet foldszint 17-es szoba.



A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekoétve) arrdl, hogy az
elkésziilt dolgozat sajat, 6nallé munka. A Foiskola szigortian biinteti a plagizalast,
ezért a nyilatkozattal a hallgaté vallalja annak jogkovetkezményeit, ha megsérti e
szabalyokat és ezzel veszélyezteti a Fdiskola hirnevét.

A hallgaténak le kell adnia még az abszolutoriumot igazolé6 nyomtatvanyt — a mar
végzett, valamint a nappali tagozaton az utolsd félévet végzd vagyis szakmai
gyakorlaton 1évd hallgatdkndl - valamint a konzultdcids lapot, mely kotelezéen 3
konzultaciot kell, hogy igazoljon.

Csatolni kell még a kimeneti kovetelményhez (diploma atvételéhez) sziikséges
azon nyelvvizsgak masolatat, melyeket mar megszerzett a hallgatd, de a Neptunban
még nincs regisztralva.

A szakdolgozat mellé nyilatkozatot kell csatolni (nem bekotve) arrdl, hogy a
hallgatd hozzajarul-e vagy sem ahhoz szakdolgozata bekeriilhet-e vagy sem az
elektronikus konyvtdrba, azaz az interneten szabadon hozzaférhet6-e. (Kivétel ez
aldl a ,Bizalmas” mindsitésti dolgozat, amely semmilyen koriilmények kozott sem
kertl kozzétételre.)

Bizalmas mindsitést csak az opponens, vagy a szakdolgozatban szerepld cég,
intézmény irdsos kérelme alapjan lehet kérni, melyet csatolni kell a szakdolgozattal
egylitt beadandd adatlaphoz (formanyomtatvany letolthetd).

Szakdolgozat késedelmes beaddsa esetében kiiloneljarasi dijat kell fizetni, de a késés
maximum 5 munkanap lehet. Ezért azok a hallgatdk, akik e legvégsd idOpontig a
szakdolgozatukat nem adjdk be, csak a kovetkezd zdrovizsga iddszakban
vizsgazhatnak. Ett6l eltéré6 idépontban csak kivételes dékani méltanyossagi
engedéllyel (betegség, baleset, stb.) esetben lehet dolgozatot beadni.

Aki nem kivanja a benyujtott szakdolgozatat az adott félévben megvédeni, azaz nem
kivan zarévizsgazni, ezt irdsos zardvizsga halasztasi kérelemmel kérheti. Ez esetben
lehetésége van az elfogadasra kertilt szakdolgozatot - 3 naptéri éven beliil, az adott
zarovizsga iddszak rendelkezései alapjan - 1j jelentkezés benyujtasaval megvédeni.

A szakdolgozat leadasanak hataridejét 1asd: Hatarid6k c. alatt.

A zardvizsga jelentkezés a dokumentumok hataridére vald beadasaval és a Neptun
elektronikus rendszerben valo egyideji jelentkezéssel torténik.



7. Fdiskolai eldirasok a zardvizsgaval kapcsolatban

A Kar minden tanévet megel6z6en meghatdrozza az 0szi és a tavaszi zardvizsga
id6szakot és azt a Kar honlapjan a Munkarendben kozzé teszi.

A szakdolgozat elfogaddsa a zarovizsgara bocsatas egyik feltétele.

Az adott tanulmanyi évben két alkalommal lehet zarovizsgat tenni az Oszi és a
tavaszi félévek vizsgaiddszakat kovetden.

Amennyiben a hallgatd nem az abszolutérium megszerzésének félévében tesz
zarovizsgat, zarovizsga dijat kell fizetnie, melyet a Karon Fizetend6 Dijak és

Téritések Szabalyzata HT]SZ) hataroz meg.

A zarovizsga részei:

a) a szakdolgozat rovid prezentdcidja 10-12 percben (ehhez irdsvetitdt, projektort
biztositunk), reagalas az irdsbeli birdlatokra, a bizottsag elndke, illetve tagjai altal
feltett, a szakdolgozathoz kapcsolodo kérdések megvalaszolasa;

b) a komplex zarovizsga kérdés megvalaszolasa.

A szakdolgozat birdlatainak egy-egy példanyat, amelyek a védésre torténd

felkésziiléshez jelentds segitséget nyujthatnak, a hallgatok legkésébb 5 nappal a

zarovizsga eldtt, kézhez kapjak a Tanulmanyi és Oktatdsszervezési Hivataltol.

A biralathoz tartozo kérdést a hallgato a zardvizsgan kaphatja meg.
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8. Prezentacid®

A szakdolgozat prezentalasa kotelezd, kivéve abban az esetben, ha a hallgato
valamely indokoltsagra hivatkozassal — pl. baleset, betegség — és annak hitelt érdemld
igazolasaval a zardvizsga el6tt ez alol felmentését kéri.

A prezentacio 0sszeallitasarol, tartalmarol a hallgatd dont.

A prezentdcio Osszeallitasanal a hallgatonak szamolnia kell azzal, hogy a
prezentdciora rendelkezésre all¢ id6 10-12 perc.

Roviden be kell mutatni a dolgozatot, és reagalni kell a birdlatokra, vagyis meg kell
védeni az allitdsokat. A prezentdcid célja a zardvizsga bizottsdg érdeklédésének
felkeltése a szakdolgozat témaja és irdja irant. Ennek tobb feltétele van. Az
eseményhez ill6, elegdns megjelenés fontos kovetelmény. Lényeges, hogy a jelolt
legyen lelkes, preciz, és alaposan felkésziilt a témdabol. A zardvizsga bizottsag
altalaban harom szakemberbdl all.

A védésre be lehet vinni a szakdolgozat egy példanyat, a birdlatokat és a
prezentaciohoz készitett jegyzeteket.

Mit tartalmazzon a prezentdcid? A bemutatkozast kovetéen nagyon roviden foglalja
Ossze, hogy mirdl fog beszélni (ennek a célja a bizottsadg rahangoldsa a témadra). De
nem elég felkelteni a figyelmet, hanem lehet6ség szerint azt a bemutatd egész
idOtartama alatt fenn kell tartani. Beszéljen a témavdlasztds okairol (aktualitas,
elméleti és gyakorlati fontossag), a kutatdsi célokrdl, mutassa be kutatasi kérdéseit,
ismertesse a kutatds mddszertanat, majd végiil elemezze az elért eredményeket.

Emelje ki, és ragadja meg a legfontosabb eredményeket. Feltétleniil reagaljon a
biralatokban levd kritikdra (védekezzen), ha nincs ilyen, akkor pedig koszonje meg
konzulenseinek a tdAmogatdst. Amennyiben a hallgat6 a szakdolgozathoz kapcsolédd
kérdésre adandd valaszt is be tudja épiteni prezentdcidjaba, azt a bizottsag értékelni
fogja.

A prezentacido lehetdleg ne rekedjen meg az egyszeri szobeli bemutatasnal
(természetesen ez is lehetséges megoldas), probaljon valamilyen technikat hasznalni.
A vizudlis el6adds onmagaban is felkésziiltséget sugall, és lehetévé teszi a bizonyitd
erejli tablazatok, abrak, bonyolult fliggvények bemutatasat. Ha szoveget tartalmaz az
abra, legyen tomor, legjobb, ha felsorolast alkalmaz. Tartézkodjon a definicidk és a
hosszu idézetek vizudlis bemutatdsatol.

11



A dolgozat prezentalasanak modjai

Ma mar a tobbség PowerPointtal késziti, és laptoprol, projektorral vetiti a szemléltetd
anyagot. A szamitogép Kkiterjeszti a lehetdségeket: ezzel képeket, rovid video-
részleteket is be lehet mutatni. A figyelem fenntartasara alkalmasabb. (A félia esetében
a szem eldbbre jar: a magyardazé még csak a folia elején tart, de a néz6 mar régen
végigolvasta.)

Ekkor fontos, hogy sajat monitordn lassa a kivetitett anyagot, mert az eléadas kozben
nem tandcsos sokat forogni, lehet6ség szerint tartani kell a szemkontaktust a
bizottsaggal. A szoveg és a vetitett kép mindig kapcsolddjon egymashoz.

Javasolt, hogy projektorral tervezett prezentdcid esetén is készitsen el néhany fontos
foliat, nehogy a technika kisordoge keresztbe tegyen, és ne tudjon prezentalni.

A zéardvizsga folytonossaganak biztositdsa szempontjabol fontos, hogy az egyes
hallgatok prezentacioi kozott ne kelljen perceket varni az 1j jelolt felkésziilésére.
Ennek elkeriilése érdekében a Kar lehetdséget biztosit arra, hogy a zarovizsgat
megel6z6 napon a CooSpace-en keresztiil a prezentaciok feltolthetok legyenek és a
helyszinen 1év§ szamitogépen elérhetévé valjon. A feltoltéshez segitséget nyujtanak az
Informatika Osztaly munkatdrsai. (Zala.Peter@kkfk.bgf.hu).

A zardvizsgat kovetden a szakdolgozat egy bekotott példanya a Konyvtarba kertil.

A diplomadolgozatokhoz val6 konnyebb hozzaférés eldsegitése érdekében a
dolgozatokat elektronikus formédban is meg kivanjuk Orizni. Ehhez sziikséges a
diplomamunkak elektronikus leadasa is (kivéve a ,Bizalmas” mindsitésii dolgozatokat).

Dr. Kollath Katalin s.k.
oktatasi dékan-helyettes
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9. A SZAKOK, SZAKIRANYOK VEZETOI

Nemzetkozi tanulmanyok mesterképzési szak Dr. Nyusztay Laszl6 CSc. szakvezetd

Specializaciok:
EUROPA-TANULMANYOK Dr. Ferkelt Balazs PhD
NEMZETKOZI GAZDASAGI KAPCSOLATOK Dr. Majoros P4l CSc.

Marketing mesterképzési szak Prof. Dr. Veres Zoltan CSc. szakvezetd

Kereskedelem és marketing alapszak Dr. Totth Gedeon CSc. szakvezetd

Specializaciok:

MARKETING KOMMUNIKACIO Dr. Totth Gedeon CSc
MARKETING MENEDZSMENT Dr. Eszes Istvan CSc.
MINOSEG MENEDZSMENT Dr. Téth Antal PhD
NEMZETKOZI MARKETING (kifutd) Prof. Dr. Veres Zoltan CSc.

Kommunikacié és médiatudomany alapszak Nyarady Gaborné dr. PhD szakvezet6

Specializaciok:

PR ES SZOVIVO Nyérady Gaborné dr. PhD
REGIONALIS KAPCSOLATOK ES PALYAZATI KOMMUNIKATOR  Dr. Marinovich Endre CSc.
MULTIKULTURALIS KOMMUNIKACIO Prof. Dr. Hidasi Judit CSc.

Nemzetkozi gazdalkodas alapszak Dr. Majoros Pal CSc. szakvezet6

Specializaciok:

KULGAZDASAGI VALLALKOZAS Dr. Majoros P4l CSc
GAZDASAGDIPLOMACIA Dr. Nyusztay Laszlé CSc
NEMZETKOZI UZLETI KOMMUNIKACIO Dr. Kollath Katalin PhD
SZALLITMANYOZAS - LOGISZTIKA Dr. Tétrai Anna PhD
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10. SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT ELBIRALASAHOZ
A szakdolgozat elbirdlasandl az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

1. A dolgozat kidolgozasanak, eredetiségének megitélése: Komoly
felkésziiltséget, elmélyiilt munkat tartalmaz, onallo6 véleményt részletesen
fejt ki, kutatasi modszere 6nallo, eredeti. Egyéni meglatasai, kovetkeztetései
vannak, de a dolgozat egészére nem jellemz6 az 6nallo véleményalkotas.
Nem 6nallé munka, ha a hallgaté mas szerz6ktdl vesz at gondolatot, részben
tartalmilag, részben szd szerint és idézdjellel. Idézdjel nélkiil, sz szerinti
atvétel esetén a dolgozat nem fogadhatd el.

2. A dolgozat gyakorlati és/vagy elméleti jelentdsége, felhasznalhatosaga:
gyakorlati és/vagy elméleti szempontbdl fontos, jelentds témat dolgoz fel;
ismert, nagyrészt mar megoldott kérdés feldolgozasa, reprodukaldsa, vagy
ellendrzés a célja.

3. A szakdolgozat témajahoz tartozo hazai és idegen nyelvii irodalom
ismerete és felhasznalasa: a hazai és kiilfoldi szakirodalmat ismeri és abban
jartas tajékozott a hazai, illetve kiilfoldi irodalomban; csak a tankonyvek és
jegyzetek témajahoz kapcsolodik, irodalomismerete hidnyos, azokra csak
formalisan hivatkozik, ha egyetemi és fdiskolai jegyzetekbdl vesz at részeket,
a dolgozat nem értékelheto.

4. A feladat szakmai és szamszerti helyességének biralata: a szakdolgozat
feladatdnak megolddsa szakmailag és szamszerlileg pontos, a feladat
szakmailag elfogadhato, a szdmszerliségek nagysagrendileg megfeleldek; a
szakdolgozat szakmailag kivdnnivalét hagy maga wutdn, szamszer(
tévedéseket, hibakat tartalmaz.

5. A szakdolgozat szerkezete, felépitése: jOl szerkesztett, logikusan felépitett
munka, szerkezetileg megfeleld; a dolgozat felépitése logikatlan, zavaros.

6. A szakdolgozat kiilalakja, stilusa: jol tagolt, izléses kiallitasu abrakat és
tablazatokat attekinthetéen kozdl; a dolgozat nyelvezete és kiilalakja
kifogasolhatd, helyesirasi hibdk, értelemzavard elirasok, eliitések vannak
benne, a fogalmazas pongyola.

A szakdolgozatdnak érdemjegye beleszdmit az oklevél mindsitésébe.
A szakdolgozat végsé érdemjegyét a Zardvizsga Bizottsdg a zardvizsgan

hatdrozza meg a birdlok véleménye, valamint a szakdolgozat védése soran a
hallgatonak a témaban tanusitott felkésziiltsége alapjan.
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A szakdolgozat szamszerii értékelése, annak 6sszefoglalo indoklasa.

Adhato osztalyzatok: jeles (5); j6 (4); kozepes (3); elégséges (2); elégtelen (1)

Tudnivalok az elégtelen dolgozat esetén: Elégtelen dolgozat esetén a
szakirany-vezetd é€s a konzulens tandr dontik el, hogy a hallgatonak 1j témat
kell-e valasztania és ebbdl késziteni a dolgozatot, vagy elegendd a meglevd
dolgozat kiegészitése, illetve javitasa, korrigalasa. Ez utobbi esetben kozolni
kell vele, hogy hol, milyen kiegészitéseket alkalmazzon.

Ujabb zarovizsgara csak a kovetkezé zardvizsga iddszakban lehet

jelentkezni.

Ismételt zarovizsgat csak a Hallgatoi Juttatasok és Téritések Szabalyzatdban
meghatarozott kiiloneljarasi dij befizetésével lehet tenni.

11. Hataridok

2012/2013-as tanév
0szi félévben
(2013. januar héban)
zardvizsgazoknak

2012/13-as tanév
tavaszi félévben
(2013. janius héban)
zardvizsgazdoknak

2013/14-es tanév
Oszi félévében
(2014. januar héban)
zardvizsgazoknak

Témafoglalo leadasa
a CooSpace rendszerben

2012. marcius 31.

2012. november 16- 25

2013. marcius 28.

Kutatési koncepciod
leadasa a belsd
konzulensnek

2012. janius 13.

2013. januar 13.

2013. junius 13.

Szakdolgozat leaddsa a
mellékletekkel egyiitt a
TOH-n

2012. december 3.

2013. majus 6.

2013. december 9.

A CooSpace feliilet haszndalatahoz itt talal segitséget:
http://www.bgf.hu/kkk/szervezetiegysegeink/KKK_SZOLG/TANULMANYIHII/dok
umentumok/jo_ha_tudja/CooSpace%20haszn%C3%Allata.pdf
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12. Az oklevél atlagba beszamitandé tantargyak az alap- és mesterképzéseken
(TVSZ 3.sz. melléklete)

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
GAZDASAGDIPLOMACIA SZAKIRANY

1. Mikro6konoémia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Szakdiplomaciai ismeretek

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
KULGAZDASAGI VALLALKOZAS SZAKIRANY

1. Mikro6konoémia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Uzleti kornyezet az EU-ban

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
NEMZETKOZI UZLETI KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikro6konomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Nemzetkozi marketingkommunikacio

NEMZETKOZI GAZDALKODAS ALAPSZAK
SZALLITMANYOZAS-LOGISZTIKA SZAKIRANY

1. Mikro6konomia

2. Statisztika 1-2.

3. Nemzetkozi ugyletek

4. Vilaggazdasag és nemzetkozi kereskedelem
5. Szallitmanyozas-logisztika

16



KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MARKETINGKOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2. Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4, Piackutatas 1

5. Marketingkommunikacios modszerek és eszkozok 1-2.(atlaga)

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
MINOSEGMENEDZSMENT SZAKIRANY

1. Mikrookonoémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Mindségiigyi rendszerek menedzselése

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
NEMZETKOZI MARKETING SZAKIRANY

1. Mikrookonémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Marketingstratégia

KERESKEDELEM ES MARKETING ALAPSZAK
KERESKEDELMI SZAKIRANY (KVIK)

1. Mikro6konoémia

2, Statisztika 1-2.

3. Bevezetés a kereskedelmi és szolgaltato vallalati gazdasagtanba
4. Piackutatas 1

5. Kereskedelem szervezés és technolégia 1.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
PR ES SZOVIVOI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropolégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacio és médiatorténet
4. Médiaismeret

5. PR elmélet és gyakorlat 1-2.

KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
REGIONALIS KAPCSOLATOK ES PALYAZATI SZAKIRANY

1. Kulturalis antropolégia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacié és médiatorténet

4. Médiaismeret

5. Régio- és telepiilésmenedzsment 1-2.
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KOMMUNIKACIO ES MEDIATUDOMANY ALAPSZAK
MULTIKULTURALIS KOMMUNIKACIO SZAKIRANY

1. Kulturalis antropologia

2. Kommunikacioelmélet

3. Kommunikacié és médiatorténet
4. Médiaismeret

5 Globalizacio és multikulturalizmus

MARKETING MESTERKEPZES

Marketing menedzsment
Alkalmazott marketingkutatas
Integralt marketingkommunikacio
Fogyasztoi és vasarloi magatartas
Komparativ marketing

aprwNPE

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
EUROPA TANULMANYOK SZAKIRANY

Nemzetko6zi kapcsolatok elmélete és az (j vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkozi (kultirakézi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: 6sszehasonlité tarsadalmi, gazdasagi elemzések
EU szakpolitikak fejlédése

o 0ONPE

NEMZETKOZI TANULMANYOK MESTERKEPZES
NEMZETKOZI KAPCSOLATOK SZAKIRANY

Nemzetkozi kapcsolatok elmélete és az (j vilagrend

Altalanos és szakdiplomaciai ismeretek

Nemzetkozi (kultirakoézi) kommunikacio

Orszag-tanulmanyok: dsszehasonlité tarsadalmi, gazdasagi elemzések
Magyarorszag kiil- és kiilgazdasagi kapcsolatai 1990-t6l

arwNE
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